
Р О С С И Й С К А Я Ф Е Д Е Р А Ц И Я 
Московская область 

Филиал Государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования Московской области «Университет «Дубна» 

Лыткаринский промышленно-гуманитарный колледж 

СОГЛАСОВАНО 
Заменитель директора по УМР 

у1/^- ^ " " 2 - Карпова Т.В. 
» / Л 201^г . 

УТВЕРЖДЕНО 
а «Лыткарино» 
итета «Дубна» 
Савельева О.Г. 

U 201 А -

Положение о методическом отделе 

филиала ГБОУ ВО МО «Университет «Дубна» 

Лыткаринский промышленно-гуманитарный колледж 

Рассмотрено и утверждено 

на заседании педагогического совета колледжа 

Протокол № с / 

ОТ / л 20 l£> . 

г. Лыткарино 



1. Общие положения 

1.1 Методический отдел (далее - НМО) является структурным 
подразделением Филиала государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования Московской области «Университет «Дубна» - Лыткаринский 
промышленно-гуманитарный колледж. 

1.2 Руководство учебно-методической деятельностью в колледже осуществляет 
зам. директора по УМР. 

1.3 Зам. директора по УМР: 
• назначается приказом директора филиала из лиц, имеющих высшее образование 
(педагогическое) и стаж работы не менее 3-х лет; 
• подчиняется непосредственно директору; 
• является заместителем председателя научно-методического совета; 
• является заместителем председателя педагогического совета, контролирует и руководит 
деятельностью предметно-цикловых методических комиссий. 

1.4. В состав методического отдела входят: 2 методиста. 
1.5 Производственные задачи, стоящие перед методическим отделом определяются 

настоящим Положением, обязанности работников - должностными инструкциями. 
1.6 Настоящее положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными документами: 
• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 21.10.2014); 
• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования»; 

• Распорядительными, инструктивными и нормативными документами 
Министерства образования и науки Российской Федерации; 

• Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 
профессионального образования (далее- ФГОС СПО) по специальностям и профессиям; 

• Уставом Университета «Дубна»; 
Организационными, распорядительными и нормативными документами филиала; 
• Настоящим положением. 

2. Задачи методического отдела 

2.1 Организация, руководство и контроль всех видов научно -педагогической, 
исследовательской, методической деятельности в Колледже. 

2.2 Координация и контроль научно-методической деятельности преподавателей 
Колледжа для подготовки специалистов по специальностям и профессиям среднего 
профессионального образования в соответствии с требованиями Федеральных 
государственных образовательных стандартов, с потребностями работодателей и 
конъюнктурой рынка труда. 

2.3 Координация деятельности предметно-цикловых методических комиссий, 
других подразделений Колледжа с целью обеспечения качества методического процесса с 
современными требованиями. 

2.4 Организация внедрения инновационных образовательных технологий и 
перспективных форм организации учебно-методического процесса. 

2.5 Разработка положений, рекомендаций, требований, методических писем по 
вопросам совершенствования учебно-методического процесса, повышения методического 
мастерства и квалификации преподавателей. 


