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Положени е о  внебюджетно м отделени и филиал а «Лыткарино » 

1. Общи е положени я 

1.1 В  соответстви е с  Конституцие й Российско й Федерации , Граждански м кодексо м РФ , 

Трудовы м кодексо м РФ , Законо м Р Ф о т 29.12.2012г . №  273-Ф 3 «О б образовани и в  РФ» , 

Законо м Московско й област и «О б образовании» , Законо м Р Ф о т 23.11.2009г . №  234-Ф 3 

«О защит е пра в потребителей» , Постановление м Правительств а Р Ф о т 15.08.2013г . №  70 6 

«Об утверждени и прави л оказани я платны х образовательны х услуг » и  Уставо м ГБО У В О 

МО «Университе т «Дубна » дл я ведени я внебюджетно й деятельност и в  област и 

образовани я создан о внебюджетно е отделени е филиал а «Лыткарино » (дале е -  ВО) . 

1.2 По д внебюджетно й деятельность ю в  настояще м Положени и понимаетс я вс е вид ы 

образовательно й деятельности , н е связанны е с  государственны м (бюджетным ) 

финансированием . 

1.3 К  внебюджетны м источника м финансировани я относятс я средства , полученны е о т 

платны х образовательны х услуг : 

- обучени е п о основны м программа м среднег о профессиональног о образования ; 

- обучени е п о основны м программа м профессиональног о обучения ; 

обучени е п о программа м дополнительног о профессиональног о образовани я 

(профессиональна я подготовк а и  повышени е квалификации) ; 

- обучени е п о программа м дополнительног о образовани я дл я дете й и  взрослых . 

1.4 Платна я образовательна я деятельност ь филиал а н е може т быт ь осуществлен а взаме н и 

в рамка х образовательно й деятельности , финансируемо й з а сче т средст в бюджета . В 

противно м случа е средства , заработанны е в  результат е тако й деятельности , изымаютс я 

учредителем . 

1.5 Вс е вид ы платно й образовательно й деятельности , реализуемы е филиалом , н е 

относятс я к  предпринимательской . Дохо д о т указанно й деятельност и реинвестируетс я в 

филиал , в  то м числ е н а увеличени е расходо в п о заработно й плате . 

1.6 Филиа л самостоятельн о осуществляе т внебюджетну ю образовательну ю деятельност ь в 

соответстви и с  действующи м законодательство м и  Уставом , в  то м числ е самостоятельн о 

формируе т штатно е расписани е ВО . 

1.7 Сове т колледж а принимае т решени я п о принципиальны м вопроса м и  основны м 

направления м внебюджетно й образовательно й деятельности . 

1.8 Заместител ь директор а п о В О осуществляю т руководств о и  финансовы й контрол ь з а 

внебюджетно й образовательно й деятельность ю филиала . 

1.9 Дл я осуществлени я внебюджетно й деятельност и филиа л може т создават ь ины е 

самоокупаемы е подразделения , действующи е н а основани и соответствующи х Положений , 

принимаемы х педагогически м совето м и  утверждаемы х приказо м директор а филиала . 

2. Организаци я платно й образовательно й деятельност и 

2.1 Филиа л оказывае т платны е образовательны е услуг и в  порядк е и  сроки , определенны е 

договоро м и  Правилам и оказани я платны х образовательны х услуг . 

2.2 Ответственност ь з а текущу ю и  перспективну ю организаци ю образовательног о 

процесс а пр и оказани и платны х образовательны х услуг , з а соответстви е сроко в оказания , 

количеств а и  качеств а услу г условия м договор а возлагаетс я н а заместителе й директор а 

филиал а в  част и касающейся . 



3. Основны е направлени я реинвестировани я внебюджетны х средст в 

3.1 Филиа л самостоятельн о п о согласовани ю с  университето м осуществляе т 

реинвестировани е (использование ) все х свои х внебюджетны х средств , включа я 

определени е и х доли , направляемо й н а оплат у труда , стимулировани е (поощрение) , 

материальну ю помощ ь работников , а  такж е создани е внебюджетны х фондо в 

организационного , учебног о и  материально-техническог о развития . 

3.2 Смет а внебюджетног о отделени я являетс я основны м документом , определяющи м 

распределени е внебюджетны х средств , полученны х з а предоставлени е платны х 

образовательны х услуг , п о статья м расходов . 

3.3 Основны е показател и сводно й смет ы внебюджетны х доходо в и  расходо в 

разрабатываютс я экономисто м филиал а н а основани и поданны х сведени й руководителе й 

подразделений , утверждаютс я директоро м филиал а и  учитываютс я в  План е финансово -

хозяйственно й деятельности . 

3.4 Формировани е смет ы расходовани я внебюджетны х средств , полученны х з а 

предоставленны е образовательны е услуг и н а договорно й основе , производитс я в 

следующе м порядке : 

- выплат ы и з внебюджетны х источнико в заработно й плат ы преподавателя м и 

сотрудника м з а осуществлени е и  организаци ю им и учебног о процесс а в  рамка х 

внебюджетно й деятельност и (н е боле е 80 % с  начислениями) ; 

- оплат а услу г жизнеобеспечени я филиала : энергетика , коммунальны е платеж и и  др . 

- материально-техническо е обеспечени е учебног о процесс а и  развити е филиала . 

3.5 Изменени е сум м п о расходны м статья м сме т возможн о з а счет : 

- перераспределени я сум м межд у статьями ; 

- други х доходов , н е предусмотренны х сметой . 

Корректировк а внебюджетны х средст в производитс я в  План е финансово-хозяйственно й 

деятельност и п о мер е необходимости . 

4. Порядо к использовани я внебюджетны х средст в 

4.1 Оплат а счетов , выплат а заработно й плат ы и з внебюджетны х средст в производитс я в 

порядке , установленно м университето м в  соответстви и с  законодательство м РФ . 

5. Ценообразовани е н а платны е образовательны е услуг и 

5.1 Предоставлени е платны х образовательны х услу г осуществляетс я п о ценам , 

установленны м приказо м ректор а университета . 

5.2 Цен ы н а платны е образовательны е услуг и рассчитываютс я н а основ е экономическ и 

обоснованно й себестоимост и услу г с  учето м необходимост и уплат ы налого в и  сборов , 

возможност и развити я и  совершенствовани я образовательног о процесс а и  материально й 

базы , платежеспособност и населения , а  такж е с  учето м базовы х нормативны х затра т п о 

государственны м услуга м п о стоимостны м группа м професси й и  специальностей . 

5.3 Пр и расчет е цен ы услуг и н а одног о обучающегося , количеств о потребителе й данног о 

вид а платны х образовательны х услу г определяетс я посредство м планируемог о количеств а 

обучающихс я п о данном у вид у платны х образовательны х услуг . 

5.4 Основание м дл я пересмотр а действующи х це н н а платны е образовательны е услуг и 

являетс я наличи е одног о и з следующи х условий : 

- изменени е затра т н а оказани е услуг , вызванно е внешним и факторам и (рос т це н н а 

энергоносители , изменени е в  соответстви и с  законодательство м оплат ы труд а и т.д.) ; 

- изменени е действующег о законодательства , нормативно-правовы х актов , регулирующи х 

вопрос ы налогообложения , ценообразования ; 

- форс-мажорны е обстоятельства . 

5.5 В  расче т це н включаю т затрат ы в  соответстви и с о статьям и экономическо й 

классификаци и в  бюджетны х учреждениях . 



ПРИНЯТ О 

педагогически м совето м ЛПГ К 

01.03.201 8 г . 

(протокол № 1 4 от 01 март а 2018г. ) 

Положение 

о применени и электронно й информационно-образовательно й сред ы 

в филиал е «Лыткарино » государственног о университет а «Дубна » 

1. Общие положени я 

1.1. Настояще е Положени е разработан о н а основани и требовани й действующег о 

законодательства : 

- Федеральног о закон а от 29.12.201 2 г . № 273-ФЭ «Об образовани и в  Российско й Федерации» ; 

- Федеральны й зако н от 27 июл я 2006 г. № 152-Ф З «О персональны х данных» ; 

- Федеральны й зако н о т 2 7 июл я 200 6 г . №  149-Ф З «О б информации , информационны х 

технология х и  о защит е информации» ; 

- Федеральны е государственны е образовательны е стандарт ы среднег о профессиональног о 

образования ; 

- Прика з Федерально й служб ы п о надзор у в  сфере образовани я и  наук и о т 29 мая 201 4 г. № 78 5 

«Об утверждени и требовани й к  структур е официальног о сайт а образовательно й организаци и в 

информационно-телекоммуникационно й сет и «Интернет » и  формат у представлени я н а не м 

информации» ; 

- Приказ а Министерств а образовани я и науки Российско й Федераци и от 23.08.201 7 г. № 81 6 «Об 

утверждени и порядк а применени я организациями , осуществляющим и образовательну ю 

деятельность , электронног о обучения , дистанционны х образовательны х технологи й пр и 

реализаци и образовательны х программ» ; 

- ГОС Т Р  55751-201 3 Информационно-коммуникационны е технологи и в  образовании . 

Электронны е учебно-методически е комплексы . Требовани я и  характеристик и (утвержде н и 

введен в  действи е приказо м Федеральног о агентств а п о техническом у регулировани ю и 

метрологии о т 08.11.201 3 г . № 1500-ст) ; 

- Устав государственног о университет а «Дубна» . 

- Политик и и  Положени я о  защит е персональны х данны х в  государственно м университет е 

«Дубна». 

1.2. Настояще е Положени е определяе т назначение , составны е част и и  порядо к 

функционировани я электронно й информационно-образовательно й сред ы в  филиал е 

«Лыткарино » государственног о бюджетног о образовательног о учреждени я высшег о 

образовани я Московско й област и «Университе т «Дубна » (дале е - Колледж) . 

1.3. Используемы е сокращения : 

ЭИОС -  электронна я информационно-образовательна я среда ; 

ЭИР - электронны й информационны й ресурс ; 

ЭОР - электронны й образовательны й ресурс ; 

ЭО - электронно е обучение ; 

ЭБС - электронно-библиотечна я система ; 

ДОТ - дистанционны е образовательны е технологии ; 

ФГОС - федеральны й государственны й образовательны й стандарт ; 

1.4. Используемы е термин ы и  определения . 

1.4.1. Электронна я информационно-образовательна я сред а образовательно й организаци и -

совокупност ь электронны х образовательны х ресурсов , средст в информационно -

коммуникационны х технологи й и  автоматизированны х систем , необходимы х дл я обеспечени я 

освоения обучающимис я образовательны х програм м в  полно м объем е независим о о т и х 

местонахождения . 



1.4.2. Электронны й информационны й ресур с -  источни к информации , пользовани е которы м 

возможно тольк о пр и помощ и компьютера , подключенны х к  нему периферийны х устройст в ил и 

иных электронны х устройств . 

1.4.3. Электронны й образовательны й ресур с - образовательны й ресур с в электронно м виде . 

1.4.4. Электронно е обучени е -  организаци я образовательно й деятельност и с  применение м 

содержащейс я в  база х данны х информации , используемо й пр и реализаци и образовательно й 

программы , и  обеспечивающи х е е обработк у информационны х технологий , технически х 

средств, а  такж е информационно-телекоммуникационны х сетей , обеспечивающи х передач у п о 

линиям связ и указанно й информации , взаимодействи е обучающихс я и  педагогически х 

работников , а  такж е обучающихс я и  учебно-вспомогательного , административно -

хозяйственног о персонала , обучающихс я межд у собой . 

1.4.5. Электронно-библиотечна я систем а -  эт о предусмотренны й федеральным и 

государственным и образовательным и стандартам и высшег о образовани я обязательны й элемен т 

библиотечно-информационног о обеспечени я обучающихс я образовательно й организаци и 

высшего образования , представляющи й собо й баз у данных , содержащу ю издани я учебной , 

учебно-методическо й и  иной литературы , используемо й в  образовательно м процессе . 

1.4.6. Дистанционны е образовательны е технологи и - образовательны е технологии , реализуемы е 

в основно м с  применение м информационно-телекоммуникационны х сете й пр и опосредованно м 

(на расстоянии ) взаимодействи и обучающихс я и  педагогически х работников , а  такж е 

обучающихс я и  учебно-вспомогательного , административно-хозяйственног о персонала , 

обучающихс я межд у собой . 

1.4.7. Федеральны й государственны й образовательны й стандар т —  совокупност ь обязательны х 

требовани й к  образовани ю определенног о уровн я и  (или ) к  профессии , специальност и и 

направлени ю подготовки , утвержденны х федеральны м органо м исполнительно й власти , 

осуществляющи м функци и п о выработк е государственно й политик и и  нормативно-правовом у 

регулировани ю в  сфер е образования ; 

1.4.8. Средств а обучени я и  воспитани я -  приборы , оборудование , инструменты , учебно -

наглядные пособия , компьютеры , информационно-телекоммуникационны е сети , аппаратно -

программны е и  аудиовизуальны е средства , печатны е и  электронны е образовательны е и 

информационны е ресурс ы и  ины е материальны е объекты , необходимы е дл я организаци и 

образовательно й деятельности . 

1.4.9. Участник и образовательног о процесс а -  лица , принимающи е непосредственно е участи е в 

организаци и и  проведени и учебны х занятий . К  ни м относятс я сотрудник и образовательно й 

организаци и и з числ а научно-педагогически х работников , обучающиес я и(или ) и х законны е 

представители . 

1.4.10. Синхронно е взаимодействи е участнико в образовательног о процесс а -  взаимодействи е 

участнико в образовательног о процесс а пр и проведени и заняти й в  контактно й форм е 

(аудиторны е занятия , заняти я в  интерактивно й форме , практики , вебинары , видеоконференции , 

иные форм ы дистанционны х заняти й и  др.) . 

Асинхронно е взаимодействи е участнико в образовательног о процесс а -  взаимодействи е 

участнико в образовательног о процесс а в  перио д внеаудиторно й работы , когд а допускаетс я 

обмен информацие й с  временно й задержко й (самостоятельна я работ а пр и подготовк е к 

аудиторны м занятия м и  практикам , каникул ы и др.) . 

2. Назначени е и  составны е элемент ы ЭИО С 

2.1. ЭИОС Колледж а предназначен а дл я 

- обеспечени я информационно й открытост и Колледж а в  соответстви и с  требованиям и 

действующег о законодательств а Российско й Федераци и в  сфере образования ; 

- организаци и и  поддержк и образовательног о процесс а п о реализуемы м образовательны м 

программам ; 

- обеспечени я доступ а обучающихс я и  работнико в Колледжа , вн е зависимост и о т мест а и х 

нахождения , к ЭИР и ЭОР посредство м использовани я информационно-телекоммуникационны х 

технологи й и сервисов ; 



- повышени я эффективност и и  качеств а образовательног о процесса , научно-исследовательско й 

и других видо в деятельност и Колледжа . 

2.2. ЭИОС обладае т единым и правилам и и алгоритмам и (типовы м наборо м сервисны х функций , 

документирование м ход а образовательног о процесса , каталогизацие й информационны х 

ресурсов среды ) и  пр и реализаци и основны х профессиональны х образовательны х програм м 

соответствуе т требованиям , установленны м соответствующи м ФГОС . 

2.3. Функционировани е ЭИО С обеспечиваетс я соответствующим и средствам и информационно -

коммуникационны х технологи й и  квалификацие й работников , е е использующи х и 

поддерживающих . Функционировани е ЭИО С обеспечиваетс я в  соответстви и с  требованиям и 

Федеральног о закон а о т 2 7 июл я 200 6 г . №  149-Ф З «О б информации , информационны х 

технология х и  о  защит е информации» , Федеральног о закон а о т 2 7 июл я 200 6 г . №  152-Ф З « О 

персональны х данных» , приказ а Федерально й служб ы п о надзор у в  сфер е образовани я и  наук и 

от 2 9 ма я 201 4 г . №  78 5 «О б утверждени и требовани й к  структур е официальног о сайт а 

образовательно й организаци и в  информационно-телекоммуникационно й сет и «Интернет » и 

формату представлени я н а нем информации» . 

2.4.В соответстви и с  федеральным и государственным и образовательным и стандартам и ЭИО С 

Колледжа обеспечивает : 

- досту п к  учебны м планам , рабочи м программа м дисципли н (модулей) , практик , к  издания м 

электронны х библиотечны х систе м и ЭОР, указанны м в  рабочи х программа х Колледжа ; 

- фиксаци ю ход а образовательног о процесса , результато в промежуточно й аттестаци и и 

результато в освоени я основно й образовательно й программы ; ( 1 

- проведени е все х видо в занятий , процеду р оценк и результато в обучения , реализаци я которы х 

предусмотрен а с  применение м электронног о обучения , дистанционны х образовательны х 

технологий ; 

- формировани е электронног о портфоли о обучающегося , в  то м числ е сохранени е рабо т 

обучающегося , рецензи й и  оцено к н а эт и работ ы с о сторон ы любы х участнико в образователь -

ного процесса ; 

- взаимодействи е межд у участникам и образовательног о процесса , в  то м числ е синхронно е и 

(или) асинхронно е взаимодействи е посредство м сет и «Интернет» . 

2.5. Основным и элементам и ЭИО С Колледж а являются : 

2.5.1. Электронны е информационны е ресурс ы (ЭИР) : 

- порта л университет а ЪЦр:/Лулулу.иш-с1иЪпа.ги/ и  ег о контент , включающи й раздел ы 

структурны х подразделени й университета ; 

- электронну ю библиотечну ю систем у университет а «Дубна» ; 

- баз ы данны х и  файловы е системы , используемы е в  образовательно м процессе ; 

- внешни е электронны е информационны е системы , досту п к  которы м организова н чере з 

сеть Интерне т на основани и договоро в и  лицензионны х соглашений . 

2.5.2. Электронны е образовательны е ресурс ы (ЭОР) : 

- электронны е библиотечны е систем ы и  электронны е библиотеки , досту п к  которы м 

осуществляетс я н а основ е договоро в и  лицензионны х соглашений ; 

- баз а основны х образовательны х программ , рабочи х програм м дисциплин , фондо в 

оценочны х средст в и т.п. ; 

- баз а учебных , учебно-методических , организационно-методически х и  организационных . 

материалов ; 

- баз а данных фонд а библиотеки , включающег о печатные , электронны е и аудиовизуальны е 

документ ы н а русско м и  иностранны х языках . 

2.5.3. Автоматизированны е средств а доступ а к ЭИР : 

- официальны й сай т университет а «Дубна» ; 

- официальны й сай т Колледжа ; 

- личны й кабине т обучающегос я университет а «Дубна» ; 

- личны й кабине т преподавател я университет а «Дубна» ; 

- сай т научно й библиотеки ; 

- порта л дистанционног о обучени я н а базе программног о обеспечени я МоосПе; 



- корпоративна я служб а электронно й почты ; 

- систем а авторизованног о индивидуальног о доступ а к  ЭИР университета ; 

- автоматизированна я систем а управлени я «1 С Университет» . 

- други е автоматизированны е системы , используемы е в  организаци и образовательног о 

процесса и обеспечивающи е досту п к  ЭИР ЭИОС . 

2.5.4. Пользовател и ЭИОС : 

- обучающиес я университет а «Дубна» ; 

- научно-педагогически е работник и университет а «Дубна» ; 

- работник и университет а «Дубна» , участвующи е в  образовательно м процессе ; 

2.5.5. Средств а вычислительно й техники : 

- серверно е оборудовани е университет а «Дубна» ; 

- серверно е оборудовани е Колледжа ; 

- компьютеры , эксплуатируемы е в  Колледже ; 

- ноутбуки , планшеты , смартфон ы и  други е портативные , мобильны е персональны е 

компьютеры ; 

- средств а организационно й и  множительно й техники ; 

- мультимедийно е оборудовани е и  др.; 

2.5.6. Компонент ы телекоммуникационно й среды , обеспечивающи е работоспособност ь ЭИОС : 

- локальна я компьютерна я сет ь Колледжа ; 

- беспроводна я сет ь \У1-Рг; 

- узе л доступ а в  Интернет . 

2.6.В вопросах , не урегулированны х настоящи м Положением , Коллед ж действуе т в соответстви и 

с законодательство м Российско й Федераци и и  локальным и нормативным и актам и Колледжа . 

3. Организаци я функционировани я ЭИО С 

3.1. В  целя х обеспечени я защит ы информации , соблюдени я конфиденциальност и информаци и 

ограниченног о доступ а и реализаци и права на доступ к информаци и для надежного , безотказног о 

и производительног о функционировани я ЭИО С устанавливаютс я следующи е требования : 

3.1.1. ЭИО С университет а и  отдельны е е е элемент ы должн ы соответствоват ь действующем у 

законодательств у Р Ф в  област и образования , защит ы авторски х прав , защит ы информации , 

Политике и  Положени ю о защит е персональны х данны х в университет е «Дубна» ; 

3.1.2. Функционировани е ЭИО С университет а обеспечиваетс я соответствующим и средствам и 

информационно-телекоммуникационны х технологи й и  требованиям и к  квалификаци и 

работников , ее использующи х и  поддерживающих ; 

3.1.3. ЭИОС университет а формируетс я н а основе отдельны х модулей , входящи х в  ее состав ; 

3.1.4. Пользовател и должн ы имет ь соответствующу ю подготовк у по работ е с  элементам и ЭИО С 

университета : 

- обучающиеся : наличи е базовы х навыко в работ ы с  компьютером , ознакомлени е с  инструкцие й 

по техник е безопасности , порядко м доступ а к  отдельны м элемента м ЭИО С Колледжа ; 

- сотрудники : наличи е базовы х навыко в работы с компьютером , прохождени е курсов повышени я 

квалификаци и и обучающи х семинаро в соответствующе й направленност и с целью приобретени я 

и развити я компетенций , необходимы х дл я работ ы в ЭИОС Колледжа . 

3.2. Требовани я к  техническому , технологическом у и  телекоммуникационном у обеспечени ю 

функционировани я ЭИО С Университета : 

- технически е характеристик и серверног о оборудовани я должн ы обеспечиват ь одновременну ю 

работу не менее 30% от общег о числа пользователей , включа я всех обучающихс я и  сотрудников , 

использующи х сервис ы ЭИО С Колледжа ; 

- все  серверно е оборудовани е должн о имет ь средств а отказоустойчивог о хранени я и  вос -

становлени я данных ; 

- все  серверно е оборудовани е должн о имет ь аппаратны е и  программны е средств а обеспечени я 

информационно й безопасности ; 

- все  компьютер ы должн ы быт ь объединен ы в  высокоскоростну ю корпоративну ю вы -

числительну ю сет ь (со скорость ю н е менее 10 0 Мбит/с) ; 



- для всех обучающихс я и работнико в долже н быть обеспече н из корпоративно й вычислительно й 

сети постоянны й высокоскоростно й (н е мене е 10 0 Мбит/с ) неограниченны й выхо д в  сет ь 

Интернет ; 

- для все х обучающихс я и  научно-педагогически х работнико в долже н быт ь обеспече н досту п к 

работе в ЭИОС Колледж а и з любо й точки , имеюще й подключени е к  сети Интернет ; 

3.3. Для аутентификаци и обучающихс я и  сотруднико в в  ЭИОС используетс я разграничительна я 

политика доступ а и  парольна я аутентификация , с  применение м следующи х ме р надежности : 

технически е ограничени я н а парольну ю защит у -  н е мене е 6  символов ; управлени е сроко м 

действия паролей ; обучени е пользователе й ЭИО С в  рамка х корпоративны х програм м по -

вышения квалификации ; подписани е обучающимис я согласи я н а обработк у персональны х дан -

ных; ознакомлени е обучающихс я с  правилам и допуск а обучающихс я к  работ е в  электронно й 

информационно-образовательно й сред е Колледж а и наделени я их необходимым и полномочиям и 

по доступ у к ресурса м системы . 

3.4. Разработка , модернизаци я и  сопровождени е работ ы ЭИО С в  университет е «Дубна » 

организуетс я Отдело м информационны х и  телекоммуникационны х систем , Отдело м 

обеспечени я работ ы компьютерны х кабинето в и  Отдело м автоматизированны х систе м 

управления , в  том числе : 

- предоставлени е и  ограничени е пра в доступ а (логин а и  пароля ) сотрудника м и  обучающимс я 

филиала «Лыткарино » дл я организаци и доступ а к личны м кабинетам ; 

- организаци я функционировани я локально й сет и университета ; 

- организаци я хостинг а для Центр а дистанционног о обучени я ИСАУ ; 

- сопровождени е работ ы электронно-вычислительног о и  телекоммуникационног о оборудовани я 

подразделений ; 

- организаци я работы , сопровождени е функционировани я и  разработк а новы х модуле й систем ы 

«1С Колледж-ПРОФ» , е е интеграци я с  ЭИОС университет а «Дубна» ; 

- организаци я работ ы с  внешним и информационным и системам и -  выгрузк а данны х в 

федеральны е и региональны е базы ; 

3.5.Сопровождени е работ ы ЭИО С в  Колледж е осуществляетс я сотрудникам и колледжа . 

3.5.1. В  функци и ведущег о программист а входит : 

- организаци я функционировани я локально й сети Колледжа ; 

- ведени е баз ы пользователе й локально й сет и Колледж а дл я организаци и авторизованног о 

доступа к ней сотруднико в и  обучающихся ; 

- обеспечени е доступ а в  сеть Интерне т из локально й сет и Колледжа ; 

- предоставлени е \У1-Р1 сервиса на территори и корпусо в Колледжа ; 

- предоставлени е и  ограничени е пра в доступ а (логин а и пароля ) сотрудника м и  обучающимс я -

пользователя м локально й сет и филиал а «Лыткарино » дл я организаци и доступ а к  ресурса м 

ЭИОС; 

- сопровождени е работ ы электронно-вычислительног о и  телекоммуникационног о оборудовани я 

подразделений ; 

- сопровождени е работ ы компьютерны х классо в Колледжа ; 

- сопровождени е работ ы мультимедийног о оборудовани я в  кабинета х Колледжа . 

3.5.2. В  функци и сотрудника , ответственног о за официальны й сай т Колледжа , входит : 

- разработк а и сопровождени е работ ы сайта ; 

- предоставлени е и  сопровождени е хостинг а для сайта Колледжа ; 

- сопровождени е работ ы информационно й систем ы приемно й комисси и Колледжа . 

4. Особенност и функционировани я ЭИО С 

4.1. ЭИОС Колледж а предоставляе т обучающимс я и  научно-педагогически м работника м досту п 

к учебны м планам , рабочи м программа м дисципли н (модулей) , практик , к  издания м 

электронны х библиотечны х систе м и  ЭОР , указанны м в  рабочи х программа х университет а пр и 

условии предварительно й авторизаци и (ввод а логин а и  пароля ) н а сайт е университет а «Дубна » 

и с помощь ю файлово й систем ы локально й компьютерно й сет и Колледжа . 

4.2. Фиксаци я ход а образовательног о процесса , результато в промежуточно й аттестаци и и 

результато в освоени я основно й образовательно й программ ы осуществляетс я в  ЭИО С с 



помощью средст в автоматизированно й систем ы управлени я «1 С Колледж-ПРОФ» . Внесени е 

соответствующи х данны х в  систем у осуществляю т авторизованны е сотрудник и Колледжа . 

Доступ обучающегос я и(или ) его законног о представител я к  указанны м данны м осуществляетс я 

через личны й кабине т обучающегося . 

4.3. Формировани е электронног о портфоли о обучающегося , в  то м числ е сохранени е рабо т 

обучающегося , осуществляетс я сами м обучающимс я с  помощь ю инструменто в личног о 

кабинета. Рецензи и и  оценк и н а работ ы с о сторон ы участнико в образовательног о процесс а 

производятс я непосредственн о в ходе реализаци и учебног о процесса . Копия работы, содержаща я 

оценку и(или) рецензию , сохраняетс я в  портфолио обучающегос я в его личном кабинет е в ЭИОС 

Колледжа. 

4.4. ЭИО С Колледж а предоставляе т нескольк о инструменто в дл я организаци и взаимодействи я 

между участникам и образовательног о процесса : 

- обме н личным и и(или ) групповым и сообщениям и с  помощь ю чата , доступног о в  личны х 

кабинетах сотруднико в и обучающихся , позволяе т организоват ь синхронно е и(или ) асинхронно е 

взаимодействи е посредство м сет и «Интернет» ; 

- контактна я информация , в  частност и е-таН , представленны е н а персональны х страница х 

сотруднико в н а портал е университет а «Дубна» , позволяе т организоват ь асинхронно е 

взаимодействи е межд у участникам и учебног о процесс а с  возможность ю обмен а ка к 

сообщениями , так и необходимым и учебным и и  методическим и материалами . 

- пр и реализаци и обучени я с  применение м дистанционны х технологи й н а баз е Центр а 

дистанционног о обучени я ИСАУ , взаимодействи е межд у участникам и образовательног о 

процесса организуетс я с  применение м инструментари я платформ ы МоосИе , программно -

технически х средст в видеосвязи , виртуализаци и и  облачны х технологий . 

5. Ответственност ь пользователе й ЭИО С 

5.1. Баз ы данны х ЭИО С Колледж а являютс я интеллектуально й собственность ю университета . 

Пользовател и ЭИО С Колледж а обязан ы использоват ь ресурс ы с  соблюдение м авторски х прав , 

не воспроизводит ь полность ю ил и частичн о информаци ю ограниченног о доступа . 

5.2. Обучающиес я и  сотрудники , получивши е учетны е данны е дл я авторизованног о доступ а в 

ЭИОС, обязуютс я хранит ь их втайне , не разглашать , н е передават ь и х ины м лицам . 

5.3. Обучающиес я и  сотрудник и несу т ответственност ь з а несанкционированно е использовани е 

регистрационно й информаци и други х учащихс я (сотрудников) , в  частност и -  использовани е 

другого логин а и  парол я дл я вход а в  ЭИО С и  осуществлени е различны х операци й о т имен и 

других обучающихс я и/ил и сотрудников . 

5.4. Обучающиес я и  сотрудник и несу т ответственност ь з а умышленно е использовани е 

программны х средст в (вирусов , и/ил и самовоспроизводящегос я кода) , позволяющи х осуществ -

лять несанкционированно е проникновени е в  ЭИОС с  цель ю модификаци и информации , краж и 

паролей, угадывани я пароле й и других несанкционированны х действий . 

5.5. З а нарушени е настоящег о Положени я обучающиес я и  сотрудник и привлекаютс я к 

дисциплинарно й и  гражданско-правово й ответственност и в  рамках , предусмотренны х действу -

ющим законодательством . Убытки , возникши е в результат е несанкционированног о доступ а тре -

тьих ли ц в  ЭИО С вследстви е разглашени я пользователе м пароля , возмещаютс я и м в  полно м 

объеме, включа я упущенну ю выгоду . 

6. Способ ы и  порядо к поддержк и пользователе й ЭИО С 

6.1. Каждый пользовател ь имее т право на получени е методическо й и техническо й поддержк и пр и 

работе с ЭИОС Колледжа . 

6.2. Методическу ю поддержку , разъяснени я и  консультаци и п о вопроса м использовани я ЭИО С 

Колледжа оказываю т структурны е подразделени я Колледжа , отвечающи е з а сопровождени я 

элементов ЭИО С в  соответстви и с  действующим и регламентами . 

6.3. Техническу ю поддержк у п о вопроса м установк и и  настройк и технически х (стационарны х и 

мобильных ) устройст в и  программны х средств , обеспечивающи х комфортну ю и  эффективну ю 

работу с  сервисам и ЭИО С Колледжа , оказываю т работник и отдел а автоматизаци и систе м 

управлени я университет а и  ведущи й программис т Колледжа . 



ПРИНЯТ О 

педагогически м совето м 

ЛПГК 

01.03.201 8 г . 

(протокол № 14 ) 

Положение 

о сайт е Лыткаринског о промышленно-гуманитарног о колледж а 

1. Общие положени я 

1.1. Положени е о  сайт е (дале е -  Положение ) определяе т назначение , принцип ы 

построения и  структур у информационны х материалов , размещаемы х н а официально м 

шеЬ-сайте (дале е -  Сайт ) Лыткаринског о промышленно-гуманитарног о колледж а в 

информационно-телекоммуникационно й сет и «Интернет » п о адрес у 1р-§к.ги. 

Положени е разработан о н а основани и нормативно й правово й документации : 

- Федеральног о закон а о т 2 9 декабр я 201 2 г . №  273-Ф Э «О б образовани и в 

Российско й Федерации» ; 

- постановлени я Правительств а Р Ф о т 1 0 июл я 201 3 г . №  58 2 «О б утверждени и 

порядка размещени я н а официально м сайт е образовательно й организаци и в 

информационн о -  телекоммуникационно й сет и «Интернет » и  обновлени я 

информаци и о б образовательно й организации» ; 

- приказ а Федерально й служб ы п о надзор у в  сфер е образовани я и  наук и о т 2 9 ма я 

2014 №  78 5 «О б утверждени и требовани й к  структур е официальног о сайт а 

образовательно й организаци и в  информационно-телекоммуникационно й сет и 

«Интернет » и  формат у представлени я н а нем информации» ; 

- Федеральног о закон а от 27 июля 200 6 г. № 152-Ф З «О персональны х данных» ; 

- Федеральног о закон а о т 2 9 декабр я 201 0 год а №  436-Ф 3 « О защит е дете й о т 

информации , причиняюще й вре д их здоровь ю и  развитию» ; 

- Федеральног о закон а о т 9  феврал я 200 9 г . №  8-Ф З «О б обеспечени и доступ а к 

информаци и о  деятельност и государственны х органо в и  органо в местног о 

самоуправления» . 

1.2. Сай т филиал а «Лыткарино » государственног о университет а «Дубна » 

обеспечивае т официально е представлени е информаци и о б образовательно й организаци и 

в сет и «Интернет » с  цель ю оперативног о ознакомлени я участнико в образовательны х 

отношений и  други х заинтересованны х ли ц с  деятельность ю образовательно й 

организации . 

1.3. Информация , представленна я н а Сайт е согласн о требования м нормативны х 

правовых документо в в  сфер е образования , являетс я открыто й и  общедоступной . В 

целом информаци я н а Сайт е формируетс я с  учето м специфик и деятельност и все х 

структурны х подразделени й колледжа , отражае т деятельност ь педагогически х 

работнико в и  обучающихся , пр и формировани и размещаемо й информаци и учитываетс я 

мнение родителе й (законны х представителей ) обучающихся , социальны х партнеро в и 

прочих заинтересованны х лиц . 

1.4. Финансировани е работ ы Сайт а осуществляетс я з а счет средст в колледжа . 



2. Особенност и функционировани я Сайта , 

ответственны е за работу с информацие й н а Сайт е 

2.1. Техническо е обеспечени е функционировани я Сайт а и  ег о наполнени е 

возлагается н а сотруднико в колледжа , закрепленны х приказо м директор а колледж а п о 

соответствующи м направления м работы . 

2.2. Должностны е лица , связанны е с  разработко й и  функционирование м Сайта , 

обеспечиваю т качественно е выполнени е все х видо в рабо т согласн о настоящем у 

Положению . 

2.3. Обновлени е нормативны х правовы х документов , локальны х нормативны х 

актов колледжа , размещенны х н а Сайте , осуществляетс я н е поздне е 3  дне й посл е 

внесения в  содержани е документо в изменений . Обновлени е новостно й информаци и н а 

Сайте осуществляетс я н е реже 1  раз а в  неделю . 

2.4. Ответственност ь з а недостоверное , несвоевременно е ил и некачественно е 

предоставлени е информации , размещаемо й н а Сайте , несе т должностно е лицо , 

предоставивше е информацию . 

2.5. В  случа е необходимост и обновлени я структур ы Сайт а (внесени я изменени й в 

структуру) може т создаватьс я творческа я (рабочая ) группа . 

2.6. Изменени е структур ы Сайт а производитс я п о согласовани ю с  директоро м 

колледжа. 

2.7. В  цело м ответственност ь з а работ у Сайта , контрол ь на д должностным и 

лицами, обеспечивающим и функционировани е Сайта , возлагаетс я н а директор а 

колледжа. 

3. Требовани я к  структур е и  содержани ю Сайта , 

требовани я к  информации , размещаемо й н а Сайт е 

3.1. Сай т колледж а долже н быт ь представле н обязательны м специальны м раздело м 

«Сведения о б образовательно й организации» , которы й долже н содержат ь следующи е 

подразделы : 

«Основны е сведения» ; 

«Структур а и  органы управлени я образовательно й организацией» ; 

«Документы» ; 

«Образование» ; 

«Образовательны е стандарты» ; 

«Руководство . Педагогически й состав» ; 

«Материально-техническо е обеспечени е и  оснащенност ь 

образовательног о процесса» ; 

«Стипенди и и  иные виды материально й поддержки» ; 

«Платные образовательны е услуги» ; 

«Финансово-хозяйственна я деятельность» ; 

«Вакантны е мест а для приема» . 

3.1.1. Подразде л «Основны е сведения» . Главна я страниц а подраздел а должн а содержат ь 

информаци ю о  дат е создани я образовательно й организации , о б учредител е (учредителях ) 

образовательно й организации , о  мест е нахождени я образовательно й организаци и и  е е 

филиалов (пр и наличии) , режиме , график е работы , контактны х телефона х и  о б адреса х 

электронно й почты . 

3.1.2. Подразде л «Структур а и  орган ы управлени я образовательно й организацией» . 

Главная страниц а подраздел а должн а содержат ь информаци ю о  структур е и  о б органа х 

управлени я образовательно й организации , в  то м числ е о  наименовани и структурны х 

подразделени й (органо в управления) , фамилиях , именах , отчества х (пр и наличии ) и 

должностя х руководителе й структурны х подразделений , места х нахождени я структурны х 



подразделений , адреса х официальны х сайто в в  информационно-телекоммуникационно й 

сети «Интернет » структурны х подразделени й (пр и наличии) , адреса х электронно й почт ы 

структурны х подразделени й (пр и наличии) , сведения х о  положения х о  структурны х 

подразделения х (о б органа х управления ) с  приложение м копи й указанны х положени й 

(при их наличии) . 

3.1.3. Подразде л «Документы» . Н а главно й страниц е подраздел а должн ы быт ь размещен ы 

следующи е документы : 

а) в виде копий : 

- уста в образовательно й организации ; 

- лицензи я н а осуществлени е образовательно й деятельност и ( с приложениями) ; 

- свидетельств о о  государственно й аккредитаци и ( с приложениями) ; 

- пла н финансово-хозяйственно й деятельност и образовательно й организации , 

утвержденны й в  установленно м законодательство м Российско й Федераци и порядке , 

или бюджетны е смет ы образовательно й организации ; 

- локальны е нормативны е акты , предусмотренны е часть ю 2  стать и 3 0 Федеральног о 

закона «О б образовани и в  Российско й Федерации » (возможно  уточнить  перечень), 

правила внутреннег о распорядк а обучающихся , правил а внутреннег о трудовог о 

распорядк а 

- коллективны й договор ; 

б) отчет о результата х самообследования ; 

в) докумен т о  порядк е оказани я платны х образовательны х услуг , в  то м числ е образе ц 

договора о б оказани и платны х образовательны х услуг , докумен т о б утверждени и 

стоимости обучени я п о каждо й образовательно й программе ; 

г) предписани я органов , осуществляющи х государственны й контрол ь (надзор ) в  сфер е 

образования , отчет ы о б исполнени и таки х предписаний . 

3.1.4. Подразде л «Образование» . Подразде л долже н содержат ь информаци ю о 

реализуемы х уровня х образования , о  форма х обучения , нормативны х срока х обучения , 

сроке действи я государственно й аккредитаци и образовательно й программы , о б описани и 

образовательно й программ ы с  приложение м е е копии , о б учебно м план е с  приложение м 

его копии , о б аннотаци и к  рабочи м программа м дисципли н (п о каждо й дисциплин е в 

составе образовательно й программы) , о  календарно м учебно м график е с  приложение м ег о 

копии, о  методически х и  о б ины х документах , разработанны х образовательно й 

организацие й дл я обеспечени я образовательног о процесса , о  реализуемы х 

образовательны х программах , в  то м числ е о  реализуемы х адаптированны х 

образовательны х программах , с  указание м учебны х предметов , курсов , дисципли н 

(модулей) , практики , предусмотренны х соответствующе й образовательно й программой , а 

также о б использовани и пр и реализаци и указанны х образовательны х програм м 

электронног о обучени я и  дистанционны х образовательны х технологий , о  численност и 

обучающихс я п о реализуемы м образовательны м программа м з а сче т бюджет а 

Московско й област и и  п о договора м о б образовани и з а сче т средст в физически х и  (или ) 

юридически х лиц , о языках , на которы х осуществляетс я образовани е (обучение) . 

3.1.5. Подразде л «Образовательны е стандарты» . Подразде л долже н содержат ь 

информаци ю о  федеральны х государственны х образовательны х стандарта х и  о б 

образовательны х стандартах . Информаци я должн а быт ь представлен а с  приложение м и х 

копий (пр и наличии) . Допускаетс я вмест о копи й федеральны х государственны х 

образовательны х стандарто в и  образовательны х стандарто в размещат ь в  подраздел е 

гиперссылки н а соответствующи е документ ы н а сайте Министерств а образовани я и  науки 

Российской Федерации . 

3.1.6. Подразде л «Руководство . Педагогически й (научно-педагогический ) состав» . 

Главная страниц а подраздел а должн а содержат ь следующу ю информацию : 



а) о руководител е образовательно й организации , ег о заместителях , в  том числ е фамилию , 

имя, отчеств о (пр и наличии ) руководителя , ег о заместителей , должност ь руководителя , 

его заместителей , контактны е телефоны , адрес а электронно й почты ; 

б) о  персонально м состав е педагогически х работнико в с  указание м уровн я образования , 

квалификаци и и  опыт а работы , в  то м числ е фамилию , имя , отчеств о (пр и наличии ) 

работника , занимаему ю должност ь (должности) , преподаваемы е дисциплины , учену ю 

степень (пр и наличии) , учено е звани е (пр и наличии) , наименовани е направлени я 

подготовки и  (или ) специальности , данны е о  повышени и квалификаци и и  (или ) 

профессионально й переподготовк е (пр и наличии) , общи й ста ж работы , ста ж работ ы п о 

специальности . 

3.1.7. Подразде л «Материально-техническо е обеспечени е и  оснащенност ь 

образовательног о процесса» . Главна я страниц а подраздел а должн а содержат ь 

информаци ю о  материально-техническо м обеспечени и образовательно й деятельности , в 

том числ е сведени я о  наличи и оборудованны х учебны х кабинетов , объектов , дл я 

проведения практически х занятий , библиотек , объекто в спорта , средст в обучени я и 

воспитания , в  то м числ е приспособленны х дл я использовани я инвалидам и и  лицам и с 

ограниченным и возможностям и здоровь я (дале е - ОВЗ) , об обеспечени и доступ а в  здани я 

образовательно й организаци и инвалидо в и  лиц с ОВЗ, об условия х питани я обучающихся , 

в то м числ е инвалидо в и  ли ц с  ОВЗ , о б условия х охран ы здоровь я обучающихся , в  то м 

числе инвалидо в и  лиц с  ОВЗ , о  доступ е к  информационны м система м и  информационно -

телекоммуникационны м сетям , в  то м числ е приспособленны м дл я использовани я 

инвалидам и и  лицам и с  ОВЗ , о б электронны х образовательны х ресурсах , к  которы м 

обеспечиваетс я досту п обучающихся , в  то м числ е приспособленны х дл я использовани я 

инвалидами и  лицам и с  ОВЗ , о  наличи и специальны х технически х средст в обучени я 

коллективног о и  индивидуальног о пользовани я дл я инвалидо в и  лиц с ОВЗ . 

3.1.8. Подразде л «Стипенди и и  ины е вид ы материально й поддержки» . Главна я страниц а 

подраздела должн а содержат ь информаци ю о  наличи и и  условия х предоставлени я 

обучающимс я стипендий , ме р социально й поддержки , о  наличи и общежития , интерната , в 

том числ е приспособленны х дл я использовани я инвалидам и и  лицам и с  ОВЗ , количеств е 

жилых помещени й в  общежитии , интернат е дл я иногородни х обучающихся , 

формировани и плат ы за проживани е в  общежитии , о  трудоустройств е выпускников . 

3.1.9. Подразде л «Платны е образовательны е услуги» . Подразде л долже н содержат ь 

информаци ю о  порядк е оказани я платны х образовательны х услуг . 

3.1.10. Подразде л «Финансово-хозяйственна я деятельность» . Главна я страниц а подраздел а 

должна содержат ь информаци ю о б объем е образовательно й деятельности , финансово е 

обеспечени е которо й осуществляетс я з а сче т бюджет а Московско й област и и  п о 

договорам о б образовани и з а сче т средст в физически х и  (или ) юридически х лиц , о 

поступлении финансовы х и  материальны х средст в и  о б и х расходовани и п о итога м 

финансовог о года . 

3.1.11. Подразде л «Вакантны е места  дл я прием а (перевода)» . Главна я страниц а 

подраздела должн а содержат ь информаци ю о  количеств е вакантны х мес т дл я прием а 

(перевода) п о каждо й образовательно й программе , профессии , специальност и (н а места , 

финансируемы е з а сче т бюджет а Московско й област и и  п о договора м о б образовани и з а 

счет средст в физически х и  (или) юридически х лиц) . 

3.2. П о решени ю администраци и колледж а н а Сайт е могу т быт ь размещен ы 

временные подразделы , содержащи е дополнительну ю информацию , н е установленну ю 

требованиям и нормативны х правовы х актов , указанны х в  пункт е 1.2 . настоящег о 

Положения . 

3.3. П о инициатив е структурны х подразделений , педагогически х работнико в и 

обучающихс я образовательно й организаци и част ь информационног о ресурс а може т быт ь 

размещена н а отдельны х специализированны х сайтах , досту п к  которы м обеспечиваетс я 

рабочими гиперссылкам и с  Сайта , пр и это м данны е сайт ы считаютс я неотъемлемо й 



частью Сайт а образовательно й организаци и и  на ни х распространяютс я вс е требовани я 

настоящего Положения . 

3.4. Технически е характеристик и информаци и (формат , разме р файло в и  т.д.) , 

размещаемо й н а сайте , должн ы отвечат ь требованиям , определяемы м нормативным и 

правовыми актами , указанным и в  пункте 1.2 . настоящег о Положения . 

3.5. К  информации , размещенно й н а Сайте , обеспечиваетс я беспрепятственны й 

доступ инвалидо в п о зрени ю («верси я дл я слабовидящих» , оформляема я в  соответстви и 

с ГОС Т 4  Р  52872-201 2 «Интернет-ресурсы . Требовани я доступност и дл я инвалидо в п о 

зрению») . 

3.6. К  размещени ю н а Сайт е запрещен а информация , н е имеюща я отношени я к 

деятельност и образовательно й организации , противоправна я информация , н е 

подлежащая свободном у распространени ю в  соответстви и с  законодательство м 

Российской Федерации . 

4. Заключительны е положени я 

4.1. Изменени я и  дополнени я в  настояще е Положени е вносятс я н а основани и 

изменений и  дополнений , вносимы х в  документы , являющиес я осново й дл я ег о 

разработки . 

4.2. Положени е действуе т до приняти я нового . 

4.3. Требовани я Положени я являютс я обязательным и дл я все х участнико в 

образовательны х отношений . 


